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MAS ORLICKO, z.s. vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:
Projektovy manazer - projekt z Evropského socialniho fondu

Koho hledame:

MAS ORLICKO z.s. se zabyva realizaci komunitné vedeného mistniho rozvoje izemi MAS ORLICKO. V ramci
této cCinnosti hleddme kolegyni/kolegu do projektu ,Podpora a pomoc pro osoby, které ji potfebuji —
s MAS ORLICKO, z.s.”.

Vice informaci o projektu: https://www.masproorlicko.cz/probihajici-projekty - filtr: zdroj financovani ,,OPZ“

1. Bavi Vas organizovat si svoji praci a jste radi, kdyZ véci kolem Vas funguji? V této praci budete mit
na starost jednani s organizacemi, fizeni projektu v souladu s pravidly, propagacni Cinnosti i dalsi
podpurné ¢innosti dle potfeb organizace. Zpravidla jich budete vytizovat vice najednou.

2. Ucite se nové véci rychle? Nevadi Vam zmény? Radi hledate feseni? Nase projekty a agendy je tfeba

feSit operativné a efektivné dle potieb projektu, spolupracujicich organizaci a stanovenych
podminek. K Uspésné praci na této pozici budete potiebovat seznamit se s pravidly poskytovatele
dotace, potfebami MAS i zapojenych organizaci a projekt vést tak, aby vyhovél vSéem pozadavkim a
potiebam.

Pokud jste si na uvedené otazky odpovédéli ano, hledame pravé Vas!
Pokud se navic orientujete v problematice socialnich sluzeb, bude to pro Vas velkou vyhodou. Pokud ne -
bude Vasi vyzvou se s touto oblasti seznamit.

V ramci uvedené pracovni pozice budete vykonavat predevsim ndsledujici ¢innosti:
Napln prace izSi Pozadavky na uchazece

Odpovédnost za pribéh projektu a

Manazerské fizeni
projektu

jeho postup. Kontrola plnéni aktivit
projektu, milnika, vystup(.
Odpovédnost za zpracovani Zprav o
realizaci projektu.

Pfiprava zmén projektu, konzultace
zmén a nejasnosti s fidicim orgdnem
(MPSV CR, realizace Evropskych
fond().

Koordinace zapojenych subjektd —
navstévy partnerd projektu a
zapojenych organizaci — projednani
pokroku projektu a potfeb, seznameni
s pozadavky na realizaci projektu,
koordinace predavani podkladi
/dokumentace realizaci projektu na
MAS.

Analytické mysleni

Dobré organizacni dovednosti,
pfijemné vystupovani a pozitivni
vztah ke komunikaci s lidmi

Casova flexibilita (jednani probihaji
zpravidla v prabéhu dne

Orientace na vysledek (odpovédnost
za Uspésné dokonceni projektu)

Motivace k participaci na smyslu a
cilech projektu

MAS ORLICKO, z.s.

Kontakty:

Zemédélska 1004, 564 01 Zamberk

tel.: 733 133 645
www.mas.orlicko.cz
IC: 27034186

Ing. Ivana Vanicka, manazerka
vanicka@mas.orlicko.cz
tel.: 731506 016

AgroKonzulta Zamberk s.r.o., predseda

pfi vykonu funkce zastupuje: Ing. Vaclav Kubin
kubin@agrokonzulta.cz

tel.: 739 455 264
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Odpovédnost za ¢erpani rozpoctu
projektu na zdkladé podklad

z finanéniho oddéleni a uctarny.
Sledovani stavu Cerpani rozpoctu,
rozhodovani o vyuZiti disponibilnich
prostiedk(l v rdmci stanovenych
kompetenci.

Orientace v oblasti socialnich sluzeb
a znalost Zakona €. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluzbach vyhodou.

Vedeni vécné a
administrativni
agendy projektu

Odpovédnost za nastaveni systému
vedeni vécné administrativy projektu
a kontrola .

Zpracovani informaci pro potfebu
vykazovani aktivit MAS a dosazeného
pokroku v jednotlivych (jemu
pridélenych) aktivitach.

Odpovédnost za evidenci podpory .
Evidence jednotlivych akci, vystupl
(pozvanky, vystupy, prezencni listiny,
zapisy, ...). Kopirovani, skenovani,
systematizace v pisemné i
elektronické podobé dle pozadavku
fidiciho organu.

Odpovédnost za cenové marketingy a

drobné nakupy do projektu.

V ramci uvedenych cinnosti ma
manaZer k dispozici administrativni
podporu v kanceldri MAS.

Peclivost, administrativni zru¢nost.
(bezproblémova znalost prace

v prostiedi Microsoft Office —
Word, Excel, PowerPoint).

Propagace

Odpovédnost za zajisténi propagace
projektu:

- Priprava clanka a jejich
zvetejiovani na webu, Facebooku,
v mistnich zpravodajich.

- Zpracovani propagacnich
materiall (PF, letaky atd.)

- Sprédva webovych stranek —
vkladani prispévkl na web.

V rdmci uvedenych ¢innosti ma
manaZzer k dispozici administrativni
podporu v kanceldri MAS.

Kultivovany pisemny projev,
vyborna znalost ¢eského jazyka,
znalost prostredi Facebook.

Zajem o zurnalistiku a obliba v praci
s psanym textem vyhodou.
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Participace na ManazZer bude v roce 2025 Y . . ,
o . . . i N . , ZkuSenosti z oblasti poradenstvi a
pripravé navazné participovat na pripravé projektové roiektového managementu
projektové zadosti Zadosti pro obdobi 2026 — 2028. proj &
Orientace v oblasti socialnich sluzeb
a znalost Zakona €. 108/2006 Sb., o

Dalsi poZadavky socialnich sluzbach vyhodou.
Ridi¢sky prakaz skupiny B.

Predpokladané datum nastupu:
lhned , nebo dohodou

Uvazek:
40 hodin/tyden.

Pracovni pomér na dobu:
Urcitou — do 1/2026 s planovanym prodlouzenim v ndvazném projektu.

Misto vykonu prace:
80 % sidlo MAS Zamberk, 20 % vyjezdy do okoli (ORP Zamberk, Kraliky, Usti nad Orlici, Ceska Tfebovd) — dle
aktualnich aktivit projektu a potreb.

Co Vam nabizime:
RGznorodou praci v malém kolektivu, firemni akce, 25 dnll dovolené. Po zapracovani moznost ¢aste¢né prace
v rezimu home office .

Odména:
Vime, Ze zdatny projektovy manaZer je oporou kazdého UspésSného tymu. Na odméné se s Vami proto
budeme chtit domluvit a pfihlédneme k Vasi kvalifikaci, praxi i vzdélani.

Prihlasky a informace:

Zivotopis, motivaéni dopis a souhlas se zpracovanim osobnich tdajt v souladu se zdkonem 101/2000 Sb.
Zakon o ochrané osobnich udajii pro ucely vybérového Fizeni zasilejte na e-mailovou adresu:
kancelar@mas.orlicko.cz.

Vice informaci sdéli:

Ing. lvana Vanicka, reditelka, vanicka@mas.orlicko.cz, 731 506 016.
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